Guatemala, 31 de Octubre 2013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del deporte y 13 Recreacion
Ministerio DE Cultura y Deporte

su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposita de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estimado en conirato administrativo por
servicios técnico profesianzles numero 1205-2013 aprobado mediante el acuerdo
Ministerial Numero 315-2013, correspondiente al mes de Octubre 2013,y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura sarie A No.000010.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Darle el seguimienta continuo @ propietarios de cada una de las bodegas,
respecto a sus contratos, sus pagosy retenciones mensuales.

7. Serealizo un correcto asesorarniento en el usoy administracion de los
registros y controles fisicos y magneticos de los documentos gue ingrasan al
Departamento Administrativo de Administracion y Finanzas de la Direccion
General del Deporte v la Recreacion,

3. Brindar apoyaen la planificacion de la agenda de trabajo del Departamento
Administrativa de Administracion y Finanzas de la Direccion General del
Deporte y la Recreacién .

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se atendit a cada una de los propietarigs de las badegas, realizaron sus
facturas y se acjuntaron a su pxpediente para realizar pago dentro de dias
habiles. ~

2. Serealizh de manera satisfactoria e! objetivo dela ejecucion de
documentos e informas ingresados en el Departamenta Administrativo de
Administracion y Finanzas de |a Direceion General del Deportey la
Recreacion .

3 Sele dio seguimientoala papeleria ingresada en fa unidad del
Departamento Administrativo de Administracién y Finanzas de ta Direccion
General del Deporte y |a Recreacion .
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